中国中医科学眼科医院

进修/实习人员办理手续流程
1、凡有到我院进修/实习的人员应先开具本单位介绍信，邮寄或送至我院科教处。

2、实习人员应提供实习大纲。

3、我院科教处会给提出进修要求的人员寄送一份“眼科医院进修人员申请表”，相关人员应认真填写并由单位管理部门签署意见、加盖单位公章后寄回我院。

4、我院能满足实习大纲要求，将向提出实习要求人员寄送“眼科医院实习人员申请表”，相关人员应认真填写并由单位管理部门签署意见、加盖单位公章后寄回我院。

5、经我院相关部门研讨后，可以安排，我院科教处会再向提出进修/实习要求的人员寄送“进修/实习费用明细凭条”及我院帐号，进修/实习人员单位财务处应及时将进修钱款按帐号汇至我院或进修/实习医师来院办理进修手续时一并缴纳。

6、科教处将寄送一份“同意进修/实习通知书”，上有进修/实习报到详细时间及地点，进修/实习人员按照执行。

7、进修人员报到时请携带通知书、身份证、工作证、及执业医师（助理执业医师）资格证书、注册证书、近三个月体检单等复印件到科教处报到。具体事宜由科教处统一安排。

8、实习人员报到时请携带通知书、身份证复印件到科教处报到。具体事宜由科教处统一安排。

科教处

